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RECRUTAMENTO E SELECAO
A Confederacdo Brasileira de Canoagem, entidade de administracdo do esporte
nacional esta recrutando novos colaboradores.
VAGA:
Analista de compras — Remunerac¢o RS 2.989,00
DESAFIOS DA VAGA:

v' Receber e analisar requisicdes de compras do cliente interno, a fim de cumprir
os procedimentos do departamento, atendendo as solicitacdes dentro dos
prazos estipulados;

v' Executar processos de compras, cotacdes de precos, negociacdo com
fornecedores, elaboracdo de editais e termos de referéncia;

v Planejar e realizar pregdes eletrénicos, atendendo aos requisitos legais;

v Realizar a gestdo de fornecedores;

v Realizar a gestdo de contratos e patrimonio;

v' Confeccionar as autorizacdes de pagamento, mantendo contratos e
pagamentos em dia;

v' Emitir planilhas, relatdrios e documentos diversos, sempre que necessario ou

solicitados;
v" Acompanhamento de compras até a etapa de entrega
Recepcdo e armazenamento das mercadorias

<

v Executar tarefas correlatas

O QUE GOSTARIAMOS QUE VOCE TIVESSE:

v" Conhecimento em rotinas de departamento de compras, tais como licitacdes,
gestdo de contratos e fornecedores,

Conhecimento em plataformas de pregao eletronico (BBMNET)
Conhecimento de pacote office, principalmente excel

Habilidades de negociacdo e compras

Ser pré ativo e ter vontade de desenvolver profissionalmente

Ser organizado e ter desenvoltura para se comunicar

AN NI VNN

Escolaridade nivel superior formado ou cursando preferencialmente
administracdo, contabilidade ou direito

Mande seu CV para rh@canoagem.org.br

Confederacao Brasileira de Canoagem
Rua Monsenhor Celso, 231, 6° andar - Centro - Curitiba - PR - CEP 80010-150
Telefone 41 3083 2600 - Fax 41 3083 2699



